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Правила приема обучающихся 

 

 

1.Общие положения. 
1.1. Настоящие Правила приема обучающихся регламентируют прием граждан в 

МКОУ Верх-Унинской ООШ, осуществляющую образовательную деятельность по 
образовательным программам начального общего и основного общего образования. 

1.2. Нормативной основой деятельности по приему в школу  являются: 
Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего и 
основного общего и среднего общего  образования, утвержденный приказом Министерства 
образования и науки РФ от 02.09.2020 № 458,  Приказ  Министерства  просвещения 
Российской  Федерации  от  08.10.2021 № 707  «О  внесении  изменений  в  Приказ 
Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  02.09.2020 № 458  «Об 
утверждении  порядка  приёма  на  обучение  по  образовательным  программам  
начального общего, основного общего и среднего общего образования», Приказ  
Министерства  просвещения  Российской Федерации от 30.08.2022 № 748 «О внесении 
изменений в порядок приема на обучение  по  образовательным  программам  начального  
общего,  основного общего  и  среднего  общего  образования», Приказ Министерства 
просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 № 240 «Об утверждении Порядка и 
условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 
образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 
и направленности», Устав Школы, настоящие Правила приема обучающихся..  

1.3. Правила приема обучающихся регламентируют прием граждан, имеющих право 
на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на 
закрепленной за учреждением территории. 

1.4. Администрация учреждения не вправе отказать в приеме в учреждение 
гражданину Российской Федерации, не зарегистрированному в установленном порядке по 
месту жительства, но фактически проживающему на закрепленной за Учреждением 
территории. 

1.5. Учреждение размещает на информационном стенде и  в сети Интернет на 
официальном сайте учреждения  следующие документы: 

 Устав учреждения; 



 Лицензию на осуществление образовательной деятельности; 
 Свидетельство о государственной аккредитации учреждения;  
 Правила  приема обучающихся; 

 Информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 5 июля – информацию о 
наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории. 

1.6. В приеме в образовательное учреждение может быть отказано по причине 
отсутствия в ней свободных мест.  

Получение начального общего образования в образовательных организациях 
начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии 
противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми 
лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель образовательной 
организации вправе разрешить прием детей в образовательную организацию на обучение 
по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более 
позднем возрасте. 

1. В приеме в образовательное учреждение может быть отказано по причине 
отсутствия в ней свободных мест.  

Получение начального общего образования в образовательных организациях 
начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии 
противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми 
лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель образовательной 
организации вправе разрешить прием детей в образовательную организацию на обучение 
по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более 
позднем возрасте. 

 Категории лиц, поступающих в учреждение: 
 Лица, зарегистрированные на закрепленной за учреждением территории, граждане, 

обладающие внеочередным, первоочередным и преимущественным правом зачисления.  
 Категории детей, имеющих право внеочередного зачисления: 
 - детям, указанным в пункте 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 

1992 г. N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации"; 
- детям, указанным в пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 

1992 г. N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации"; 
- детям, указанным в части 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г.   N 

403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации";  
- детям, указанным в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76 -

ФЗ "О статусе военнослужащих", и детям, указанным в статье 28.1 Федерального закона от 
3 июля 2016 г. N 226-ФЗ "О войсках национальной гвардии Российской Федерации".  

- иные категории детей, установленные законодательством Российской Федерации.  
Категории детей, имеющих право первоочередного зачисления: 
- детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 

1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"; 
- детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-

ФЗ "О полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся 
сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 
декабря 2012 г.    N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 
органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 
Федерации"; 

- иные категории детей, установленные законодательством Российской Федерации.  
Категории детей, имеющих право преимущественного зачисления:  
- дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных 
законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, при приеме в 
образовательную организацию, в которой обучаются их брат и (или) сестра (полнородные и 
неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 
являются родители (законные представители) этих детей, или дети, родителями (законными 



представителями) которых являются опекуны (попечители) этих детей, за исключением 
случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 Обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, проводится в 
общеобразовательном учреждении с соблюдением всех гигиенических требований к 
условиям и организации образовательного процесса для детей дошкольного возраста.. 

 

1.7. Учреждение знакомит поступающего и (или) его родителей (законных 
представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 
программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.  

1.8. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют 
право выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с 
учетом мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической 
комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, 
осуществляющие образовательную деятельность, язык, языки образования, 
факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, 
предлагаемого организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 
 

2. Порядок приема в 1 класс.  
2.1. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс  

независимо от уровня их подготовки. Прием детей в 1-е классы на конкурсной основе не 
допускается. 

2.2.Прием заявлений в 1 класс для детей, проживающих на закрепленной 
территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня 
текущего года. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения 
в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в 1 
класс. 

2.3.  Прием заявлений в 1 класс для детей, не проживающих на закрепленной 
территории, начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но 
не позднее 5 сентября текущего года. При завершении приема в 1 класс всех детей, 
проживающих на закрепленной территории, прием детей, не проживающих на 
закрепленной территории, может осуществляться ранее 6 июля. 

2.4. Прием граждан в учреждение осуществляется: 

в электронном виде через Единый портал Государственных и муниципальных услуг  

(далее – ЕПГУ) https://www.gosuslugi.ru/; 

- лично через Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 

- лично в школу по отдельному графику, размещенному на официальном сайте 
школы, по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при 
предъявлении документа, удостоверяющего личность по форме (приложение № 1).  

- заказным письмом с уведомлением о вручении через организации почтовой связи.  
 В заявлении родителями (законными представителями) обучающегося указываются 

следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;  
б) дата рождения ребенка или поступающего; 
в) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 
г) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 
д) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 



е) адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 
(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

ж) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 
приема; 

з) о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 
образовательной программе и(или) в создании специальных условий для организации 
обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 
соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 
или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации; 

и) согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 
ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 
ребенка по адаптированной образовательной программе); 

к) согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 
поступающего по адаптированной образовательной программе); 

л) язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 
языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);  

м) родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 
реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 
Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

н) государственный язык республики Российской Федерации (в случае 
предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 
государственного языка республики Российской Федерации); 

о) факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 
поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 
свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;  

п) согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 
поступающего на обработку персональных данных. 
 К личному заявлению родителей представляют следующие документы:  
 а) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) ребенка или поступающего; 
 б) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 
родство заявителя; 
 в) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 
(при необходимости); 
 г) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 
или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 
для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка 
или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае 
использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 
программам начального общего образования); 
 д) справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 
(при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);  

 е) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 
 ж) при посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии 
с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) 
(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, 
указанных в абзацах б, в, г настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, 
удостоверяющего личность поступающего; 
 з) родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 
подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 
документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации; 



 и) иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке1

 переводом на русский 
язык. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 
осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной  

аккредитации, уставом организации, осуществляющей образовательную деятельность, с 
образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и 
осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 
фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных 
представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 
согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации. 

Копии предъявленных при приеме документов хранятся в образовательной 
организации на время обучения ребенка. 

В случае подачи заявления в электронном виде, заявитель прикладывает 
электронные копии документов.  

2.5. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 
образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 
языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 
Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 
республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных 
представителей) детей. 

2.6. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 
представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о  состоянии 
здоровья ребенка. 

2.7. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение,  заводится личное дело, в 
котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.  

2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 
(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 
 

3. Регистрация   заявлений о предоставлении услуги. 
 3.1. Документы, полученные при личном обращении родителя (законного 
представителя), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления 
документов. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей 
выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 
номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, о перечне 
представленных документов (приложение № 2). Расписка заверяется подписью 
должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью образовательной 
организации.  
 3.2. При обращении заявителя на ЕПГУ https://www.gosuslugi.ru/  заявитель 
авторизуется, выбирает услугу «Прием заявлений граждан о зачислении в образовательные 
организации Удмуртской Республики, реализующие программы начального общего, 
основного общего, среднего общего образования» и знакомится с информацией по услуге. 
После электронного заполнения заявления заявитель загружает необходимые документы 
для зачисления ребенка в образовательную организацию, которые помещаются в Журнал 
регистрации заявлений на предоставление услуг. Специалист по приему документов 
проверяет предоставленные заявителем документы на их достоверность и искаженность в 
течение одного рабочего дня. Если оснований для отказа в приеме документов нет, то 
выполняет задание с результатом «Принято». 

                                                   
 



 Руководитель образовательной организации, если оснований для отказа в зачислении 
в образовательную организацию нет, то выполняет задание с результатом «Зачислить»; 
заносит его в систему; уведомляет заявителя о принятом решении; выполняет задание с 
результатом «Предоставлено». 
 Если есть основания для отказа, то ответственный по приему документов 
информирует заявителя об отказе и выполняет задание с результатом «Отказано», при этом 
в появившемся окне указывает основания для отказа. Ответственный по приему 
документов проверяет предоставленные заявителем оригиналы документов на их 
достоверность и искаженность; если есть основания для отказа или заявитель не пришел на 
личный прием в назначенное время, то информирует заявителя об отказе и выполняет 
задание с результатом «Отказано», при этом в появившемся окне указывает основания для 
отказа. 
 Руководитель образовательной организации, если есть основания для отказа в 
зачислении в образовательную организацию, то выполняет задание с результатом 
«Отказать в зачислении», при этом в появившемся окне запроса параметров указывает 
основания для отказа (приложение № 3). 
 Ответственный по приему документов, если решение руководителя отрицательное, 
то: создает отказ в зачислении в образовательную организацию с мотивированным 
обоснованием причин и заносит его в систему; уведомляет заявителя об отказе; выполняет 
задание с результатом «Отказано», при этом в появившемся окне указывает основания для 
отказа (конец процесса). 
 

4. Порядок комплектования 1-х классов 

4.1. Количество первых классов определяется в зависимости от количества детей, 
проживающих на закрепленной территории, утвержденной Постановлением Главы 
муниципального образования «Юкаменский район», с учетом условий, созданных для 
осуществления образовательной деятельности, требований санитарно-эпидемиологических 
правил и нормативов. 

4.2. Зачисление в 1 класс проводится в строгом соответствии с журналом приема 
заявлений в 1 класс и указанной в нем очередностью подачи заявлений в пределах 
нормативной наполняемости классов. Количественный состав комплектуемых классов 
определяется с учетом равномерного распределения мальчиков и девочек.  

4.3. Комплектование первых классов (списочный состав каждого класса) 
оформляется приказом директора школы не позднее 30 августа текущего года и доводится 
до сведения родителей (законных представителей). 
 

5. Порядок приема во 2-9 классы из других общеобразовательных организаций 

5.1. Во 2-9 классы школы прием осуществляется только при наличии свободных 

мест. Подача заявлений возможна в течение всего учебного года. 
5.2. При положительном решении вопроса о приеме в школу для зачисления  

предоставляются следующие документы: 
 Личное дело учащегося; 

 Заявление о приеме в школу; 

 Выписку текущих оценок по всем предметам, заверенную подписью руководителя и 
печатью школы (при приеме в течение учебного года). 

5.3. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения. 

Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.  
5.4. В приеме в муниципальную образовательную организацию может быть отказано 

только по причине отсутствия в ней свободных мест. 
 

 

 


